Exercices Copier des fichiers W10

1, Copier les fichiers sélectionnés d'un dossier dans un autre dossier du disque C :
3, Copier un dossier entier dans le dossier Images

4 , Copier un dossier du dossier Documents dans un dossier du méme nom sur C :
2, Vérifier la sélection de fichiers.

LEEE

=
Ouvrir l'explorateur de fichiers :

Vérifier que 'on a ? tout en haut de la fenétre.

1. Copier des fichiers d'un dossier dans un autre dossier

L'opération en images :
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1.1. Créer un dossier sur le disque dur (C:)
Pour ranger les photos sur le disque dur, on va créer un dossier FICHIER _COPIE
Disque C :

Dans le ruban en haut : Nouveau Dossier

LV '—T'J Mouvel Elément =
P
oy i | Accés rapide =
Supprimer Renommer Mouveau
> dossier

Ona:

Taper directement le nom : (le fond bleu indique que ¢a va s'effacer en tapant les lettres)

|FI(-ZHIER_CGF'IE| |

Valider par la touche {Entrée}

1.2. Ouvrir le dossier Téléchargements

&« S 1’ » CePC » Téléchargements » v | O Re

|Z=| Documents fat MNom Modifié le
=/ Images

J’.‘ Musique

~ Semaine derniére (1)

arametres_navigateurs. 7711/2021 10:52
@e ig pof 17/11/2021 10:52
B Objets 3D ) )

o ~ Plus t6t dans le mois (1)
* Téléchargements
B Vidéos [&] vinjpg 12/11/2021 0850
By Acer (G ~ Le mois dernier (3)

SAV ASW M Objets 3D - Raccourci

SWinREAgent Raccourcis_clavier.pdf

i msverl 00.zip
avast! sandbox z

Vérifier qu'il y a plusieurs fichiers dans ce dossier, sinon choisir un dossier (peut-&tre Images) ou il
y a des fichiers.

1.3. Sélectionner un fichier
Les fichiers avec l'extension .jpg sont des photos.

Cliquer sur un fichier, il passe sur fond bleu ciel.

« v A 'l‘ » CePC » Téléchargements v 0
|| Documents o MNom Modifiéle
| : S
i v Semaine derniére (1)
v Musique
J~ 9 Parametres_navigateurs.pdf 17/11/2021 10:52
3§ Objets 3D 2 )
= ~ Plus tot dans le mois (1)
3 Teléchargements
B Vidéos |&] vin.jpg 12/11/202
B Acer(C} v Le mois demier (3)
AV ASW # Objets 3D - Raccourci
SWinREAgent Raccourcis_clavier.pdf
g = msverl 0.zip
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1.4. Copier les fichiers en mémoire

Soit : Menu Accueil et Copier
Soit : en appuyant sur la touche Ctrl et en méme temps sur la touche C

1.5. Sélectionner le dossier créé en 1.1. 'FICHIER-COPIE'

Cliquer sur le dossier FICHIER _COPIE que I'on a créé au début sur le disque C :, sur la colonne
de gauche. La colonne de droite doit étre vide.

v i Acer (C) & Mem Madifi€ le Type
SAV_ASW
SWinREAgent

Le dossier est vide.

avast! sandbox
Boonty
FICHIER_COPIE
Intel

OEM

1.6. Coller les fichiers sélectionnées

Soit : Menu Accueil et Coller
Soit : en appuyant sur la touche Ctrl et en méme temps sur la touche V.

#

A Nom Maodifié le Type

avast! sandbox

Boonty Raccourcis_clavier.pdf 21/10/2021 09:05 Document Ad
FICHIER_COPIE

Intel

Le fichier sélectionné apparait dans le dossier FICHIER-COPIE
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2. Copier un dossier entier
On va copier le dossier FICHIER_COPIE et son contenu dans le dossier Images du PC.

2.1. Sélectionner le dossier
Sélectionner le disque C : de la colonne de gauche de I'explorateur de fichier, en cliquant dessus.
Sélectionner le dossier FICHIER COPIE dans la colonne de droite .

*

=] Images e Mom Madifi€ le Trpe Taille
B Musique SAV_ASW Dossier de fichiers
B Objets 3D SWinREAgent Dossier de fichiers
‘ Téléchargements avast! sandbox Dossier de fichiers
B videos Boonty Dossier de fichiers
v i Acer(C) FICHIER_COPIE Doszzier de fichiers
SAV_ASW Intel Dossier de fichiers
) OEM Dossier de fichiers
s OneDriveTemp Dossier de fichiers
avastizandboy Perflogs Dossier de fichiers

2.2. Copier le dossier en mémoire

Soit : Menu Accueil et Copier
Soit : en appuyant sur la touche Ctrl et en méme temps sur la touche C

2.3. Sélectionner le dossier cible : Images

v Hl CePC '
B Bureau h
ﬁ Cocuments
» |=| Images
J& Musique
B Objets 30
& Téléchargements
B Vidéos

e 05 (C2) jardin_mars_

Ce dossier se trouve sous Ce PC dans la colonne de gauche sous le dossier Ce PC.
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2.4. Coller le dossier dans le dossier cible

Soit : Menu Accueil et Coller
Soit : en appuyant sur la touche Ctrl et en méme temps sur la touche V.

S

Ll i
v Il CePC Maom Statut Date Type Taille

I Bureau Captures d'écran Dossier de fichiers
|5 Documents FICHIER_COPIE Daossier de fichiers

. Importations de I'a.. Dossier de fichiers

» =] Images
J'! i Mumérisations Dossier de fichiers
usique

: Pellicule Dossier de fichiers

B Objets 3D Planetd Dossier de fichiers

‘ Teléchargements Sawved Pictures Dossier de fichiers

IMPORTANT : Pour pouvoir copier un dossier dans un autre dossier, il faut que le dossier 'source'
(celui que 1'on veut copier) soit dans la colonne de droite de 1'explorateur de fichiers. Si ce n'est pas
le cas, 'icone « Copier » n'est pas active.

3. Copier un dossier du méme nom

3.1. Sélectionner le dossier FICHIER_COPIE du dossier Images

En haut de I'explorateur de fichiers, sélectionner le dossier Images dans la colonne de gauche.

Sélectionner le dossier FICHIER COIE de la colonne de droite.

S

v Hl CePC Ll Meam Statut Date Type Taille
B Bureau Captures d'écran (o] Dossier de fichiers
[ Documents FICHIER_COPIE @ Dossier de fichiers
> =] lmages Importations de l'a.. @ Dossier de fichiers
) Mumeérisations @ Dossier de fichiers
b Miexe Pellicule (23 Dossier de fichiers
§ Objets 3D Planetd @ Dossier de fichiers
®

‘ Téléchargements

Saved Pictures Dossier de fichiers

3.2. Copier le dossier en mémoire

Soit : Menu Accueil et Copier
Soit : en appuyant sur la touche Ctrl et en méme temps sur la touche C

3.3. Sélectionner le disque C :

E

=/ Images ~ Mom Modifié le Taille
d Musique SAV_ASW ssier de fichiers
B Objets 3D SWinREAgent ssier de fichiers
l‘ Téléchargements awvast! sandbox Jossier de fichiers
Vidéos Boonty Dossier de fichiers
~v i, Acer (C3) FICHIER_COPIE Dossier de fichiers
SAV_ASW Intel Dossier de fichiers
i OEM Dossier de fichiers
SWnEAgent OnelriveTemp Dossier de fichiers
avast! sandbox PerfLogs Dossier de fichiers

Le dossier FICHIER COPIE apparait dans la colonne de droite.

(jpierre-porziemsky.fr/WP/) - Atelier info CS - 2023 - Exercices 2 fichiers W10 - page 5/ 6



3.4. Coller le dossier FICHIER _COPIE dans le disque C :

Soit : Menu Accueil et Coller
Soit : en appuyant sur la touche Ctrl et en méme temps sur la touche V.

Un message apparait, indiquant que des fichiers ont des noms identiques dans le dossier qui existe
déja.
On peut : soit les remplacer, soit garder les fichiers qui existaient déja (ignorer).

" Remplacer ou ignorer les fichiers — >

Copie de 13 éléments de Images vers 05 ()

La destination comprend 12 fichiers dont les noms sont
identiques.

~" Remplacer les fichiers dans la destination
2 lgnorer ces fichiers

14 Me laisser décider pour chaque fichier

Plus de détails

Dans un dossier, il ne peut y avoir qu'un seul nom pour un fichier ; Il ne peut pas y avoir deux
fichiers avec le méme nom.

4. Vérifier le mode de sélection des fichiers

4.1. Une série continue

Comme on vient de le faire, on sélectionne le premier fichier de la série, puis en maintenant la
touche majuscule enfoncée, on sélectionne le dernier de la liste désirée. La série sélectionnée est sur
fond bleu ciel.

4.2. Quelques fichiers

Pour ne choisir que quelques fichiers, cliquer sur chaque fichier a sélectionner en maintenant la
touche Ctrl enfoncée.

Noter que si le fichier est déja sélectionné, on le désélectionne en recliquant dessus.

4.3. Tous les fichiers

Pour sélectionner tous les fichiers d'un dossier, utiliser Sélectionner tout dans le menu de 1'onglet
Accueil.

HH Sélectionner tout
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