Messagerie Orange nouvelle formule (2019)
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1. Connexion a sa boite mail
1.1 Verifier la connexion internet

Icone tout en bas a droite de 1'écran, a coté de la date. Si I'éventail est ouvert, c'est OK.

1.2 Ouvrir un navigateur internet
e ¢€ e
FireFox Edge Chrom
1.3 Entrer Orange.fr dans I'URL

Si le navigateur ne s'ouvre pas sur le site Orange, entrer « Orange.fr » dans I'URL : adresse du site
Orange.

= O ‘Q‘ © & httpsy/ .orange.fr/portai
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1.4 Ouvrir la messagerie

Cliquer sur l'icone en forme d'enveloppe, en haut a droite.

€D Aide et contact Mail

1.5 Se connecter

Normalement on se déconnecte aprés chaque utilisation de sa messagerie, et donc il faut se
reconnecter pour y avoir acces.

Entrer ou sélectionner son identifiant (adresse mail)

. Mobiles et forfaits Internet Packs Internet + Mobi

Identifiez-vous

Sélectionnez un compte Orange 0

Entrer son mot de passe.

Identifiez-vous

. Jean Pierre PORZIEMSKY
- jean-pierre.porziemsky@orange.fr

Changer de compte

Saisissez votre mot de passe 0

Mot de passe ﬂzp
[ Rester identifie

Mot de passe oublié ?

0

M Comment s’identifier plus vite et plus facilement ?

Besoin d’aide ?

On peut vérifier ce que 'on a écrit, en cliquant sur le symbole 2

Cliquer ensuite sur « SHERIIER ».
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2. Lire ses mails

A l'ouverture de sa messagerie, on arrive sur la liste des messages recus.

i ] REPRISE DEVOTRE VEHICULE
Mall © & +5000€
| rechercher |Q  nouveau | v Ve
boite de réception @ [ tout sélectionner trier par v
Roustit Christian Re: test 09:44
brouillons - Roustit Christian test 09:40
enveyés (2 Mail Delivery System Undelivered Mail Returned to Sender A 09:36

\

Pour lire un mail, cliquer sur le nom de I'expéditeur, colonne de gauche.

Colonne de gauche : nom de I'expéditeur, colonne du centre : I'objet du mail, colonne de droite :
I'heure ou la date de réception du mail dans la messagerie.

Le mail s'affiche

(Offre disponible dans 18 concessions prés de chez vous

. . '
Maill © & (™ RENAULT
| rechercher nouveau | v supprimer répondre | v  transférer spam déplacer vers autres fonctions «
PP p pi pl
boite de réception @ o+ retour ~ suivant
: Re: test
brouillons
envoyés (I Roustit Christian 26102120 09:44
. a: Roustit Christian détails ~ &%
corbeille
ma reponse

mes dossiers ®

En haut du mail : 1'objet du mail , dessous le nom de I'expéditeur du mail, et enfin, le corps du
message.

Ne pas oublier de se déconnecter quand on a fini. Cliquer sur le portrait dans un rond en haut a
droite

B Christian

¥ Espace client

(jpierre-porziemsky.fr) - Atelier informatique CS — nouvelle messagerie Orange 2020 — page 3/ 6



3. Répondre a un mail

Pour répondre a un mail, il faut étre en train de le lire : donc il faut l'ouvrir.
Cliquer sur « répondre »

Votre adresse et 1'adresse du destinataire et 'Objet sont entrées automatiquement.

Mal © &

rechercher i Q envoyer enregistrer le brouillon annuler
boite de réception ®

de: Rous Chrit. .. '<rous! .chrii n@orange.fr> ~
brouillons a: !F‘ o0 Shin x
envoyés (3) objet : | Re: test
spam

.ﬁ? joindre un fichier A mise en forme

corbeille

Entrer votre texte de réponse.

Cliquer sur « envoyer ».

Ne pas oublier de se déconnecter quand on a fini. Voir plus haut

4, Transférer un mail
Comme pour répondre a un mail, il faut étre en train de lire le mail pour le transférer.

Cliquer sur « transférer »

Mal © & . =3 Boite auto DCT-6
Climatisation auto bi-z

I rechercher . i Q  envoyer enregistrer le brouillon annuler

boite de réception ® =

de: Rc cChiisicii=rol * .clil T n@orange.fr> -

brouillons a: | |

envoyés (3) objet : ‘ Undelivered Mail Returned to Sender

spam

i joindre un fichier A mise en forme

corbeille

mes dossiers ® ~ [ 1 piéce jointe

5,44 Mo utilisés / 10 Go L

besoin de plus d'espace 7

?

L]
-
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Votre adresse est entrée automatiquement comme expéditeur, vous devez entrer 1'adresse du
destinataire, dans la case commengant par » a ».

Entrer un texte d'accompagnement si vous voulez.

Cliquer sur « envoyer ».

Ne pas oublier de se déconnecter quand vous avez fini. Voir plus haut

5. Envoyer un mail.

5.1 Se connecter a sa messagerie
Voir le paragraphe 1

5.2 Cliquer sur « nouveau »

i 2
Mall © &
| rechercher |Q  nouveau | ~
boite de réception @ |:E'.~crire un mail-aﬂonner
Rot Cluw. " Re: test
brouillons - R.. tCF = test
- - ’ . .
5.3 Entrer le destinataire, I'objet et le texte du mail
i =
Mal © &
I rechercher i Q envoyer enregistrer le brouillon annuler
boite de réception @ [&
de: RoulilIiniftian <rofiizciiiian@orange.fr= ~
brouillons a: | atelier.cs leblanc@orange fr x
SVOY=S 19 objet : ‘test piéce jointe
spam :
corbeille il joindre un fichier A mise en forme

voila|

Cliquer sur « envoyer ».

Ne pas oublier de se déconnecter quand vous avez fini. Voir plus haut
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6. Envoyer un mail avec une piéce jointe.

6.1 Se connecter a sa messagerie
Voir le paragraphe 1

6.2 Cliquer sur « nouveau »

6.3 Entrer le destinataire, I'objet et le texte du mail
Voir plus haut

6.4 Ajouter la piéce jointe

Cliquer sur « joindre un fichier », sous objet

objet: | test piéce jointe

l:-

)
[1:]
=]
o

L'explorateur de fichier s'ouvre .......

Choisir son fichier dans la liste en sélectionnant d'abord le dossier ou il est (peut-étre
« Documents »)

Cliquer ensuite sur « Ouvrir »

2 Ouvrir
Documents

Organiser «

- Accés rapide

OneDrive
cice_doc

ercice_doc2

dureau

E Documents

u dossier 2] ) rd
sam Enhanced Files 712 ) r de fichier:

P image

Fichier Scalable Vi

spam

corbeille i joindre un fichier A mise en forme

Cliquer sur « envoyer ».

Ne pas oublier de se déconnecter quand vous avez fini. Voir plus haut
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