
Raccourcis clavier

Voir : https://www.blogdumoderateur.com/raccourcis-clavier-windows/

Les principaux raccourcis

 Ctrl+C : copier la sélection en mémoire
 Ctrl+X : couper (efface la sélection et la copie en mémoire, équivalent à déplace)
 Ctrl+V : coller la sélection qui est en mémoire
 Ctrl+Z : annuler l'opération précédente
 Ctrl+Y : rétablir l'annulation
 Ctrl+A : tout sélectionner
 Ctrl+P : imprimer
 F1 : afficher l’aide 

 Echap pendant un processus : pour annuler le processus en cours (transfert, copie…). 

Plusieurs méthodes pour le Copier-Coller

– Copier

– Menu : Accueil ou Edition  puis Copier 

– Clavier : Crtl + C

– Clic droit souris : Copier 

– Coller

– Menu : Accueil ou Edition puis Coller

– Clavier : Ctrl + V

– Clic droit souris : Coller
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