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1 Introduction

Une présentation est un travail destiné a étre visionné sur un écran d'ordinateur ou projeté via un
vidéo-projecteur. Elle peut aussi étre imprimée sur des transparents ou sur papier. Une présentation
se compose d'un certain nombre de diapositives (pages) contenant plusieurs ¢léments de texte, de
dessin ou des ima

ges. On peut doter chaque objet d'animations et/ou de transitions qui donneront de 1'impact a la
diapositive. C'est l'interactivité entre les objets qui fait I'intérét d'une présentation. Si on prévoit de
créer des pages statiques qui seront imprimées surpapier, il vaut mieux utiliser le module de dessin.
Les outils utilisés dans le module de présentation sont les mémes que ceux utilisés dans les
modulesde texte et dessin. Le travail du concepteur sera d'organiser les éléments entre eux

2 Créer une nouvelle présentation

Si vous n'avez pas coché la case Ne plus afficher cet assistant, vous aurez 1'écran ci-apres.
Vous aurez la possibilité de choisir deux modes de création de présentation :

Assistant Présentation b 4

¥

| Type
{ (®) Présentation vierge

O A partir d'un modéle

() Quvrir une présentation existante

Apercu

[IMe plus afficher cet assistant

Aide Annuler << Précedent Suivant = > | Créer

2.1 Utilisation d'un modele ?

Lorsque vous démarrez un nouveau document de Présentation, vous pouvez suivre les étapes de
création qui vous sont proposées jusqu'a ce que vous vous trouviez devant votre page vide.
Mais ce n'est pas sir que les modeles correspondent a ce que vous voulez faire.

Cliquer sur Suivant>>
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2.2 Création d'une présentation vierge

Cocher la case Présentation vierge et cliquer sur Suivant>>. On a l'écran suivant :

Aczsistant Présentation .4

|Arriére-p|ans de présentation E”

=COriginal>
Eleu marine
Mer de glace

1 5Sélectionner un meédia de sortie

Original (®) Ecran
Transparent Diapo
O Iransp O Diap [~] Apercu
i Papier
Aide Annuler << Précédent Suvant » = Créer

-> Sélectionner un style de page :

Sélectionner un style de page

Arrigre-plans de présentation

Arriére-plans de présentation
Présentations

TRTET LIS HIELE

Choisir : Arriére-plans de présentation et choisir Bleu marine ou Mer de glace.

-> Sélectionner un média de sortie :Si la présentation est a afficher sur 1'écran du PC, cocher Ecran

Si I'apercu est coché, on voit 1'arriére plan de la diapo .

Cliquer sur Suivant>>
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2.3 Mettre de I'animation

Assistant Présentation

Sélectionner une transition entre les diapos

Effet | Aucun effet

=2

Vitesse | Moyenne

B

Sélectionner le type de présentation
(®) Standard

() Autom atique

Durée d'affichage D0:00:10

Survant > >

Duree de la pause 00:00:10 = [ Apercu
| Afficher le logo
Aide Annuler <« Précédent

Transitions entre les diapos :

Définit la transition entre les diapositives, soit par simple apparition, soit par déplacement de droite
a gauche ou de gauche a droite, ou vers le bas ...

On peut aussi paramétrer si le passage des diapos se fait automatiquement ou apres un clic.

Si on choisit un passage automatique entre les diapositives, on peut choisir la durée d'affichage et la
durée de pause apres les diapos.

3 Module de présentation

LibreOffice Impress

Eichier Edition Affichage [nsemion Fgrmet Quils Disgorema Fepétre Aidg
B EEe v Be PE ARy B E-@ @O O g E W,
PB 8 - L) ooem o] (Mo [2] 9 [couew [Slmeos o] G

|Mormal Pian |Notes | Prospectus | Trieuse de diapositives |

Taches Afficher =

- :&_l_’_agg-;mﬁ:_sm
| = T o g

Cliquez pour ajouter un titre

[ /@@ T 2 - u-e @~

I —]

41 643 7 -195 1EY 0,00 x0,00 L}

- I Diapositive ] ‘
[==== [ ]
Volet Cliquez pour ajouter un texte Volet des i
Diapos taches
| [ LS LS |y |

& Ebauches de tableau
¥ Ansmation personnalisée

& Transition

Sr-E-P-R- XS DRE eks-a- w0

Diapel /1 | Standard

e—e——@ | 2%

=

[
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4 Création d'un diaporama
Le mieux pour expliquer comment faire un diaporama, on va en créer un.

On va créer deux diapos avec des dessins de Noél, mais vous pouvez prendre n'importe quelle
photo.

Voila les photos a télécharger dans le dossier ou vous allez enregistrer votre diaporama.

boulel ‘
bougies pere noel

clochettes

traineau

& @ ®

boule2 boule3 Cloche

maison

4.1 Définir son diaporama
Avant tout, comme pour toutes choses, il faut avoir une idée de ce que 1'on veut montrer.
Ici on va créer deux diapos avec des dessins de Noél.

La premiére diapo sera un dessin général de Noé€l, la deuxiéme une photo avec des dessins par
dessus.

Les diapos se succéderont automatiquement apres 10 secondes.

Notre diaporama sera enregistré dans un dossier 'Mon premier diaporama' de facon a le retrouver
plus facilement. Dans ce dossier on y collera les photos et dessins vu précédemment.

4.2 Créer le diaporama.

Voir le paragraphe 2 : créer un diaporama ... On va créer une présentation vierge on pourra choisir
Bleu Marine comme arri¢re-plan de présentation (2,2).

On choisira aussi Automatique comme type de présentation en mettant 10 sec comme délai.(2,3)
Normalement on arrive a 1'écran présenté au paragraphe 3.

Au centre on a notre diapo que 1'on et en train de créer.
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4.3 Premiére diapo

8 Sans nom 3 - GpenOffice Impress. - o 3¢

Fichier Affichage Insertion Format Outils Diaporama Fenétre Aide
B-B-"H= ERERRCAES & Ik &5 - @ D010 4ifE-E-E =
B4 = ] [ooocm (= (B Grss[v| @ [couteur [~ Bleu classid =
Diapos % || Normal Plan Notes Prospectus Trieuse de diapositives Propriétés. x| =
]
|
iquez pour ajouter un titre ES
W
&
Cliquez pour ajouter un texte
v
< >
Rl /> EHST €-%- @ @ @ W -P-k-L/5 AORE N CE-IT-
i1 -1,28/13,82 157 0,00%0,00 i Diapo 1/ 1 | Iyt-darkblue @& 1+ ®|58%

On clique sur le titre et on écrit : C'est bientdt Noél, et on valide par Entrée. Le cadre doit
disparaitre.

On va maintenant ajouter I'image : :

Cliquer sur le texte 'Cliquez pour ajouter un texte' au milieu de la diapo, le texte disparait, cliquer
dans le menu (tout en haut) Insertion — Image — A partir d'un fichier. Sélectionner le dossier ou
vous avez vos images, sélectionner 1'image et cliquer sur le bouton Ouvrir.

L'image apparait avec des points autour. Cliquer sur les points pour redimensionner 1'image, si
nécessaire

& Sans nom 3 - OpenOffice Impress - [m} X
Fichier Edition Affichage lnsertion Format Qutils Diaporama Fenétre Aide

[g-2-8= . R& ¥ ke -¢ B BE-0 @50 i =@,

PR S [Feucunte ] [000cm (5] [EEM Gris6[v] @ [pucun  [7] 7] ®
Normal Plan Motes Prospectus Trieuse de diapositives Propriétés x o=
* | B Position et taille... =
i
Horizontal : Vertical : 4
206 cm | |545cm s
Largeur: Hauteur :
24,37 cm =1 [13,71 em =
’ PSR 5
C'est bientot Noél CTPrepaad ES
i3
£}
v
< >
fh| /> E@T € % ¢ @ -« W P % &2 H0E C-20-% %,
Bitmap sélectionné(e)(s) T 2,06/ 545 AR E A Diapo 1/1 | ht-darkblue —&—1—@®[%%
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Ne pas oublier de sauvegarder la présentation (Enregistrer sous ...) choisir un nom et enregistrer au
format * ppt, dans le dossier choisi au départ

4.4 Deuxieme diapo avec images

Pour ajouter une diapositive, choisir en haut a droite dans les icones du menu, 1'icone avec un +

el T

AE-@ = e%-0lEE B =
:lB|EI.IC|ESSiI:V| . Diale

-

quand vous passez la souris dessus, il apparait le mot Diapo .

Une nouvelle diapo apparait dans la colonne de gauche, et vous pouvez choisir la mise en page en
cjquant sur le modeles de la colonne de droite.

Pour notre exemple, on va prendre le modele ou il n'y a rien.

{8 5ans nom 3 - OpenOffice Impress - O *

| Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Diaporama Fepétre Aide

B -B-H= B & # - B-o- | dE-@ 5 @R E-B-EE
Bl | & =~ ~| [0,00em |2 !- Gris 6 v| & [couleur "||:| Bleudassuv| &
;'.DiaPOS * | Mormal Plan Notes Prospectus Trieuse de diapositives Propriétés L =
A | B M =
Mises en page g
| —
t = lpagl
£
| £
1_ *
= ]
—_— — -
q
E
“
i £ >
(b />EH@T ¢ % ¢ @ & WP k- (K EORE &-T- "
[ 11179372454 2 0,00x0,00 - Diapo 2 /2 | lyt-darkblue @—e+—@|58%

On va Insérer la photo, et la redimensionner pour qu'elle prenne presque toute la place dans la
diapo.

Vérifier qu'il n'y a plus de points autour de la diapo, si c'est le cas, cliquer sur le bord de la diapo
pour les faire disparaitre.
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Vous devez arriver aux €tapes suivantes :

i@ Sans nom 3 - OpenOffice Impress - O *
Fichier Edition Affichage lnsertion Format Outils Diaporama Fenétre Aide

B-E-EH= B & VK F D-@-BE-@ E @R-e,y, B-E-8 E,

v [pardeten O] B Po% B A D @R

* || Mormal Plan Motes Prospectus Tricuse de diapositives Propriétés X
|
| & Text B —
: g
[l Paragraphe =]
[
El Image L
Luminosité : Contraste:
0% = (0% = _
Mode de couleur:  Transparence : ES
o B g
o 5] Bo% 2| | v
o S| B4 100 = W
@)
El Ligne &
*| Largeur: Couleur:
v g [— -
Style: Transparence:
- aucun(e)- | 0% =
Fleche:
[Feucone v [avcunie- +]
Style d'angle Style d'extrémité
|Arrond| e ‘ ‘P\at e ‘
[ Position ct taille... =]
v
< >
iR/ 2EHeT € % "¢ @ -« W -P-u-K° ORE k-7~ W® 5
Bitmap sélectionné(e)(s) i 6,76/ 4,69 i3 1458x 1169 |* Diapo 2 /2 | Iyt-darkblue |le—e—t——®@ |58%
puis
Bl Sans nom 3 - OpenOffice Impress — [m] x
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Disporama Fenétre Aide
ESVE KB -¢ BD- - hE-S @R-QL E-EH-B &,
PN [Pardéfant [~ Bl Row 2] 4 &y @B
i * || Normal Plan Notes Prospectus Trieuse de diapositives Propriétés X =
~lm =
E Texte lir
[l Paragraphe &=
i fyal
El Image Tl
Luminosité : Contraste:
0% slo% 2 _
Mode de couleur:  Transparence: =
o B %
=lo% = ik 2 S
Blo% s B0 =
E Ligne =
Largeur: Couleur:
T L — -
Style: Transparence :
- aucun(; ~|lo% o
Fléche :
[aucuntey  [v] [ aucunta-  [+]
Style d'angle Style d'extrémité
[arrondi ] [prat ]
i Position et taille... =
v
< >
b/ 2@me@T € % ¢ -@-« EH P-u L ARE &-T- e
Bitmap sélectionné(e)(s) i 0,40 70,40 M 2720%1900 |* Diapo 2/ 2 | lyt-darkblue O—&+——@®|58%

(jpierre-porziemsky.fr) JP Porziemsky — Atelier informatique 2017-2018 — Présentation 8/ 12



Faire disparaitre les points autour de la diapo. Continuez a insérer les autres images, en vérifiant a
chaque fois qu'il n'y a plus de point. Sinon votre image va disparaitre et remplacée par la nouvelle.

L'image apparait au milieu de la diapo, Vous pouvez la redimensionner avec les points.

Pour déplacer I'image, passer la souris sur I'image sélectionnée (points autour), cliquer quand il y a
un petite croix, et en restant cliqué déplacer la souris a l'endroit ou vous voulez mettre 1'image.

Si I'i'mage que vous collez prend toute la place de la diapo, c'est que I'image de fond était
sélectionnée. Revenez en arri¢re avec l'icone de la barre des menus :

—

- D
Voila le résultat :
i) Sans nom 3 - OpenOffice Impress — m} x
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Diaporama Fenétre Aide
B-E-E®  Ra Y @ Do BE-® @R @YiE-E-E H
P A = ] [o00cm (] (MMM criss[~] @ [couteur |~ ] m

Normal Plan Notes Prospectus Trieuse de diapositives Propriétés X

a

* | = Mises en page

)

WE
G T

B/ »EHeT ¢ % ¢ @ o B P %</ O@RE 6k-I- .

| 4 286971811 % 000x 000 |=| | Diapa 2/ 2 | yt-darkblue l&@—e———@ [s58%

Ne pas oublier d'enregistrer au fur et a mesure.

4.5 Animation

Si on veut que les différentes images apparaissent les unes apres les autres, on peut paramétrer leur
apparition.

On peut aussi associer un bruit avec 1'apparition.

Sélectionner dans la colonne tout a droite le module animation

——

Animation personnalisée
—
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On a la colonne Animation personnalisée.
Sélectionner la premiere image qui doit apparaitre (points autour), le bouton Ajouter... est actif.

Cliquer sur le bouton 4jouter.. et choisissez le mode d'animation par ex Balayer et choisir la vitesse
en bas.(par ex : Lent)

" | Modifiereffet

Animation personnalisée >

Wodifier...
Effets divers

Entrée Accentuation Quitter Trajectoires

Basique s
Apparition
Arrivée
Arrivée lente
Balayer
Boite
Cercle
Coin
Damier —
Dissolution interne
Effets aléatoires
Flash
Insertion furtive
Lignes aléatoires
Losange
Plus
Cuadrillage en diagonale
Roue
Scinder B

Yitesse ]

et d'anima
prd la diap
Kjouter...'.

Apergu automatique

| Annuler _. Aide

—— [

Faire la méme chose pour chaque image.

La colonne de droite résume les animations par image (Bitmap) sélectionnée.

Effet Cercle 3
Démarrer @
|ﬁ|.u clic ot 1
Orientatior
|ﬁkl'intérieur 'V.‘ [ e e
Yitesse 5,
| Moyen w

D = Bitmap avec transparence 2

S =4 Bitmap avec transparence 3

ity = Bitmap avec transparence 4
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Si on veut que les animations soient automatiques, il faut sélectionner Apres le précédent au lieu de
Au clic sous l'option Démarrer.

Pour paramétrer le minutage des animations, faire un clic droit sur 1'image (Bitmap) qui est dans la
liste du bas.

{i} =4 Bitmap avec transparen ce?.é

@ =4 Bitmap avec transparence 3
# A E,itn1_=n =1

~ francnaran-c

Démarrer au clic

Dérnarrer avec le précédent

~  Démarrer aprés le précédent

Options d'effet...
Minutage...

Supprimer

Option d'effet :

onglet Effet : on peut choisir un son

Options d'effet *

Effet Minutage

Paramétres

Orientation |A partir du bas w |

Amélioration
Son |space V|| ’ |

Aprés |'animation |Ne pas estomper V-|

Couleur d'estormpage | ~ |

Animation de texte | ot |

0% + | délai entre les caractéres

onglet Minutage : on choisit le délai d'apparition de I'image

Opticons d'effet e
Effet Minutage
Demarrer
Délai [0,0sec. El
Vitesse Lent s
Répéter :aucun(e] (=]

[ Rem bobinage apres lecture

Déclencheur
(®) Animation avec une séquence de clics

() Démarrer I'effet lors du clic sur

| -
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5 Enregistrer la présentation

Ne pas oublier d'enregistrer au fur et 8 mesure son travail.
Quand tout est terminé sauvegarder son travail.

On peut vérifier que tout se déroule correctement :

Sélectionner la premiére diapo dans la colonne de gauche et laner le diaporama en cliquant sur
l'icone dans le menu en haut :

Si on veut envoyer la présentation par mail, il est préférable de copier la présentation au format
*
.pps.

Dans le dossier de 1'explorateur Windows ou se trouve la présentation , faire un clic droit sur le nom
de la présentation et choisir Copier. Refaire un clic droit dans le méme dossier dans un endroit vide
et choisir Coller.

[ exernple_pwpt - Copie.ppt
=

exermnple_pwpt.ppt

Renommer le fichier Copie en modifiant le nom et le type :

? exemple_pwpt.pps
G| exemple_pwpt.ppt

Répondre oui a la question Voulez-vous vraiment ...

Voila amusez vous
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