Exercices compilation atelier informatique

1 Ouvrir Bloc-notes — écrire un texte

A partir de Cortana : (en bas a gauche)

O Taper ici pour rechercher

Taper Bloc, on a une fenétre :

| i3] Filires ~ |

Meilleur résultat

». J Bloc-notes r
*  Application de bureau
Recent
5 comptes.txt |
E memo.txt

5 Exercice.tba

Applications

Cliquer sur Bloc-notes

On a la fenétre de Bloc-notes qui permet d'écrire du texte.

j 5Sans titre - Bloc-notes

Fichier Edition Format Affichage 7

On peut écrire son texte.
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2 Deéplacer un texte

Pour déplacer un texte avec la souris en 'glisser-déplacer’, il faut d'abord sélectionner le texte a
déplacer.

Sélectionner : cliquer au début du texte (vérifier avec le curseur clignotant) et en maintenant le
bouton gauche baissé, glisser jusque la fin du texte et lacher le bouton.. Le texte sélectionné est sur
fond bleu :

début du texte jusque fin du texte
Déplacer :

C'est 1a que c'est délicat. Cliquer sur le texte surligner, et ne pas lacher. En laissant cliqué, glisser
jusque l'endroit ou on veut placer le texte. En déplacant le curseur de la souris change, il devient

une fleche avec un petit rectangle dessous.

Ne lacher que lorsque 1'on est stir de I'endroit.

3 Enregistrer le texte

Pour enregistrer le texte, cliquer sur Fichier dans le menu.

| Sans titre - Bloc-notes

=

Fichier Edition Format Affichage

Maouveau Ctrl+M :
Chuverir... Ctrl+ 0 i
Enregistrer Ctrl+5

Enregistrer sous... %

Mise en page...

Imprimer... Ctrl+P

Cluitter

Choisir Enregistrer sous ...
Donner comme nom Exercice-test .txt (Noter que .txt est mis automatiquement)

Bien noter le dossier ou sera enregistré le fichier que I'on vient d'écrire.
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Vérifier le dossier

N\

texte (*.bd)

# Masquer les dossiers

Encodage: | ANSI

. [Comeger |

Annuler

| Enregistrer sous x
« v P E » CePC » Documents v O Rechercher dans : Documents 9
Organiser = Mouveau dossier - 0
~ - e ~
& OneDrive Mom Maodifié le Type
A2 06,/06/2017 13:57 Dossier de fichiers
3 cepc ! . k - s 2o
e Boite d'envei de jean-pierre.porziemsky 28/01/2017 09:23 Dossier de fichiers
I Bureau ! ! E—— : gL
cite_science 24/10/2017 10:44 Daossier de fichiers
5] Documents &, Darty Cloud 11/12/2016 16:28 Dossier de fichiers
[=] Images Flight Sim Werld 08/06/2017 15:30 Dossier de fichiers
J’! Musique JeuxDeCartes 26/02/2017 11:24 Dossier de fichiers
; Téléchargements 2 Ma musique 14/05/2017 22:38 Dossier de fichiers
i 4/05/2017 22:38 ssi ichiers
B videos a2~ Mes images 14/05/201 Dossier de fichier
e 05 (C) 1 Mes vidéos 14/05/2017 22:38 Dossier de fichiers
~ ' My albums Dossier de fichiers ]
am Data (B el >
Mom du fichier: | w
Type: | Fichi e

entrer le nom du fichier

Valider par Enregistrer

4 Créer le dossier 'Exercice-test1’

N
I

Ouvrir I'explorateur de fichiers : E

Sélectionner le dossier Documents sous le dossier Ce PC

E | 9 + | Documents

Accueil Parta

« ~ 4 E > ce

ge Affichage

PC » Documents »

EPSON Easy Photo Print = &) Imprimer

~w O CePC
» W Bureau
> @ Documents
» [&=] Images
» J& Musigque
» * Téléchargements

Atelier informatique

—2017 2018 -

Mom

AZA

Boite d'envoi de jean-pierre.por

cite_science
., Darty Cloud
Flight Sim World

JeuxDeCartes
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Cliquer sur Accueil dans le menu en haut. Et choisir Nouveau dossier .

EREE %) = | Documents

m Accueil Partage Affichage

e ..
= il X |
. . w.l Copier le chemin d'accés |~ o - . o o
Epingler dans Copier Coller e : Déplacer Copier Supprimer Renommer Mouveau Proprigt
Accés rapide #] Coller le raccourci vers VErs - dossier -
Presse-papiers Organiser Nouveau

Taper Ecercice-testl .

Mouveau dossier

5 Recopier le fichier créé dans ce dossier

Retourner dans le dossier Documents et trouver le fichier Exercice-text.txt
Faire un clic-droit dessus et choisir Copier .

Revenir dans le dossier Exercice-test] , faire un clic-droit et choisir Coller .

Le fichier Exercice-test.txt doit maintenant se trouver dans le dossier Exercice-test! .

6 Envoyer en piéce jointe

Ouvrir votre messagerie (Orange ou Google), apres avoir ouvert Internet.

Choisir écrire un message (ou Nouveau message ).

Taper 'adresse mail de destination : atelier.cs.leblanc(@gmail.com .

Joindre le fichier en picce jointe (soit en cliquant piéce jointe (Orange) ou le trombone (Gmail)).

piéces jeintes » fermer

depuis votre ordinateur Le Cloud

liste des fichiers attachés

supprimer

= m

Choisir le fichier dans le dossier Exercice-testl et cliquer sur Joindre (pour Orange)
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mailto:atelier.cs.leblanc@gmail.com

Pour Gmail, cliquer sur Ouvrir.

Rappel, lorsque I'on veut joindre un fichier, 'explorateur de fichiers s'ouvre.

Vérifier le dossier Exercice-testl

w09
Accueil Partage Affichage
“ v g s CePC » O5(C) »

EPSON Easy Photo Print + {&) Imprimer
W e G ]
SRecycle.Bin

Outils de lecteur CA

Gestion

] Mom

Execice-test]

Ouvrir le dossier Exercice-test] (double clic) et choisir le fichier Exercice-test.txt.
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